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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2016

Kỷ niệm Ngày Bác Hồ gửi thư cuối cùng cho Ngành Giáo dục 15/10; 86 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2016).

Tổ chức kỷ niệm 30 năm thành lập trường (15/10/1986 - 15/10/2016)
I. Dự kiến công tác trọng tâm tháng 10/2016

1. Công tác chuyên môn 

- Tổ chức Lễ kỷ niệm 30 năm TL trường vào ngày 14 và 15/10

- Chuẩn bị công tác bồi dưỡng HS giỏi Quốc gia.

- Chuẩn bị triển khai day học phù hợp với đổi mới thi THPT quốc gia.

- Thao giảng theo Chuyên đề phát huy năng lực HS.

- GV-NV đăng kí CSTĐ thông qua tên đề tài SKKN.

- Kiểm tra các hoạt động giáo dục theo KH kiểm tra nội bộ. Tiến hành kiểm tra công tác chuyên môn: soạn giảng, dự giờ, thao giảng, ngoại khoá, có kế KH chỉ đạo giảng dạy, học tập phù hợp; tổ chức ôn tập, kiểm tra 15 phút, 1 tiết nghiêm túc; Kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm, công tác tuyển sinh. Kiểm tra việc GV, HS tham gia các cuộc thi do các cấp tổ chức.


- Hoàn thiện các hồ sơ sổ sách các tổ chuyên môn, các phòng chức năng đảm bảo đúng nội dung, yêu cầu, chính xác. Kiểm tra KH các phòng chức năng, KH thực hành thí nghiệm, KH sử dụng đồ dùng dạy học, KH thao giảng, KH sinh hoạt chuyên đề các tổ CM.
- Sắp xếp học sinh bán trú và nội trụ năm học 2016-2017. Tiếp tục hoàn thành việc tu bổ CSVC các phòng KNT chuẩn bị cho năm học 2016-2017. Kiểm tra tình hình ăn ở, sinh hoạt của học sinh khu NT; Họp PHHS khu NT
- Tổ chức tiếp đón các đoàn nước ngoài đến làm việc tại trường.

2. Về cơ sở vật chất 

1. Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ Lễ kỷ niệm 30 năm thành lập Trường.

2. Phối hợp với Đài Phát thanh Truyền hình Đà Nẵng hoàn thành phim tư liệu cho nhà trường nhân kỷ niệm 30 năm thành lập.

3. Chỉ đạo tổ Văn phòng chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ Hội đồng coi thi, chấm thi kỳ thi nghề phổ thông cấp THCS khóa ngày 13/10/2016.

4. Xây dựng Kế hoạch triển khai thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin năm học 2016-2017.

5. Tham dự Hội nghị tổng kết công tác hè năm học 2015-2016.

6. Chuẩn bị điều kiện tổ chức Cuộc thi khoa học kỹ thuật cấp Trường.

7. Tiếp tục triển khai một số đề xuất liên quan đến cơ sở vật chất đã được Hiệu trưởng phê duyệt.


3.  Hoạt động NGLL

1. Tuyên truyền và kí cam kết về  phòng chống ma túy, các tệ nạn xã hội, các trò chơi trực tuyến ( 03/10);

2.Tham gia hưởng ứng “ Tuần lễ Học tập suốt đời”;

3.Tuyên truyền ý thức bảo vệ môi trường, hưởng ứng “Chiến dịch làm cho thế giới sạch hơn”;

4.Báo cáo công tác Tháng hành động cao điểm Thực hiện “Năm văn hóa văn minh đô thị” 2016;

5. Kế hoạch tham gia Hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi Thành phố năm 2016;

6. Gửi báo cáo kết quả Hội nghị Công chức viên chức- 2016- 2017;

7. Hoàn thành và gửi Hồ sơ Thi đua năm học 2016- 2017;

8. Hoàn thành Hồ sơ Căn tin (Bộ phận y tế trường- Anh Huỳnh Văn Long - phụ trách chính) 

9. Đón đoàn Kiểm tra Công tác y tế trường học năm 2016 ; ngày 12/10/ 2016) (Bộ phận y tế trường- Cô Trương Thị Hồng Nhi- phụ trách chính) 

8. Tổ chức kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10 ( Công đoàn+ Đoàn trường);

9. Thực hiện Chủ đề NGLL tháng 10 và hoạt động của các câu lạc bộ trong nhà trường;

10. Hoàn thành các công việc kỷ niệm 30 năm thành lập trường; 

- Hoàn thành đăng kí Thi đua.
- Tổ chức khám sức khỏe đầu năm cho HS khối 10.
4. Công tác khác 

- Triển khai các hoạt động cho kỷ niệm 30 năm ngày thành lập trường theo đúng kế hoạch.

- Hoàn thiện trang Web.

- Triển khai công tác kiểm định chất lượng.

II. Lịch công tác tháng 10

	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01
	08g00

10g30

10g30
	Họp đào tạo thu hút nguồn nhân lực 

Tiếp đoàn Tokyo Nhật Bản

Tiếp đoàn Đại học RMIT
	T Hải

C Nữ

C Nữ
	

	02
	14g00
	Điều động HS tham gia cổ vũ ABG5
	C Châu
	

	03
	7g15

14g00
	Khai mạc Tuần Lễ học tập suốt đời

Họp BGH
	C Châu 

Theo KH 
	

	04
	10g00


	Tiếp đoàn Đại học Hoa Kỳ tại thư viện

BC kết quả hoạt động “Năm văn hóa văn minh đô thị”

Hoàn thành triển lãm Sách-ảnh
	C Nữ

C Châu

T Hải
	

	05
	11g00


	Tiếp đoàn văn hóa Nhật Bản

Hoàn thành P. truyền thống
	C Nữ

Theo KH
	

	06
	14g00

16g00
	Hoàn thành trang trí phòng học, hành lang, phòng chức năng

Họp Hội đồng sư phạm chuẩn bị 30 năm

Họp các ban chuẩn bị 30 năm
	T Hải 

HĐSP


	

	07
	14g00

14g00
	Nộp DS thi GVCN giỏi cấp TP

Hội nghị tổng kết công tác hè

Tiếp đoàn Thái Lan

Duyệt các tiết mục văn nghệ
	C Châu 

T Huy, C Huyền,

C Nữ

C Châu , T Vinh
	A Sơn

	08
	8g00

14g00
	Khai mạc lớp Bồi dưỡng HSGQG

Họp sơ kết 06 tháng đầu năm-Đảng ủy
	Thầy Hải

T Huy
	

	10
	7g15


	Kế hoạch triển khai hưởng ứng Chiến dịch làm thế giới sạch hơn

Nộp sp thi E-learning từ ngày 10-14/10
	C Châu 

T Hải
	

	11
	8g00


	Họp Lãnh đạo hội đồng coi thi nghề

Hoàn thành công tác trang trí

Hoàn thành quà tặng

Ngày hội Vương quốc Anh
	Theo KH
C Nữ
	

	12
	8g00

8g00

14g00

14g00
	Y tế dự phòng Kiểm tra trường

Họp Ban Lễ tân

Họp Ban coi thi nghề tại LQĐ

Thăm thắp hương ông Nguyễn Bá Thanh

Họp Ban chuẩn bị cho ngày 14/10

Hoàn thành lắp ráp trại
	C Châu, C Nhi,

C Châu 

T Hải
	A Long

	13
	8g00

8g00

14g00

14g00
	Tập huấn ứng dụng CNTT từ ngày 13-15/10

Các ban kiểm tra, công tác chuẩn bị

Lao động vệ sinh môi trường chuẩn bị 30 năm

Thi nghề tại trường
	
	

	14
	8g00

14g00

18g00
	Kỷ niệm 30 năm thành lập trường

Nộp tham luận nâng cao chất lượng dạy môn Ngữ Văn

Đón khách xa

Liên hoan các thế hệ GV-HS
	Theo KH

T Vụ

T Huy, C Nữ

Theo KH
	

	15
	8g00
	Kỷ niệm 30 năm thành lập trường
	Theo KH
	

	16
	7g15
	Thi nghề tại LQĐ
	
	

	19
	14g00
	Tham dự lớp tập huấn quản lý tài chính.
Giao ban Hiệu trưởng
	HT, KT
HT
	

	20
	14g00
	Họp tổ chuyên môn, nghiệp vụ
	TTCM, NV
	

	22
	8g00
	Hội nghị Ban ĐDCMHS
	Theo giấy mời
	

	27
	14g00
	Họp Hội đồng sư phạm
	
	

	31
	14g00
	Hội thảo nâng cao chất lượng dạy học môn Ngữ Văn tại LQĐ
	T Vụ


	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         

Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
- Niêm GV;

- Liên tịch mở rộng;

- Lưu: VT.
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